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PROCESO: GESTIOn P RE CONTRACTUAL. CONTRACTUAL. EJECUDOn Y UQUIOACION OE PROCESOS 
CONTRACTUALES VenWn: OS

Superintendencia de 
Notariado y Registro FORMATO: CONDICIONES ADICtONALES PARA CONTRATOS DE PRESTAClON OE SERVIC10S Y DE 

APOYOALAGESTI6N Foch»: 12 • 12-2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO OE PRESTAOON DE SERVIOOS No 2B9)-202$ SUSCRRO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO YIUZ EMILIA SAAVEDRA 
TORRES

TContrite Niimwo 2893 Vlawcl*: 2025
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTROEntldid contntinte:

NIL 699.999,007-0
Ordon»dord«l flute ESTHER CRISTINA GOMEZ 8CLO
IdMitlflcidift: CMula do dudodmla 1.015.406.682
Cowrtm: LUZ EMILIA SAAVEDRA TORRES

]nTIdtntlfleoddn: CMula do dud ad aria 51.618.646
Sotvlctoi: SERVICIOS.PROFESIONALES

CUATRO MILLONES SEISQENTOS CINCUEHTA Y SEIS ML NOVECJENTOS TREINTA PESOS WCTE (8 4.656.930)Honorvloo moruale*:
PtHII: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIRO 8

DIRECClON ADMNISTRATIVA Y FINANClERA • daf.cqnt'Otpordonda:
Llnoa PAA: DAF CONT98Q

CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:

El CONTRATISTA dabert prasur par (us propios modioa y can plena autorwnlo ttenlca y admhlaVtniva, dan To dal plazo ocordado. bs aarvicioa flo acdvidadas 
onundadoa a b Ivgo dal presents contrste. Como contrapro(Uid6n rscfbirS par parte del CONTRATANTE unas eumas da dlrwro, a iHub de honcrarios.IJObJeto:

Oepandenda; DIRECC16N _AOMINISTRATiVA_Y_FINANCIERA 
Parfit PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B
El bgv da ajoeuddndel ccmaote aarSen: BOGOTA. D.C., NIVEL: CENTRAL (O an al bgv qua par nocosidaddel sarvldo aa requtera)2) LujirdeEJacucbn

El brmlno da ajecuddn dal presento oonirate &erd da: I mososy20dlassln suparval3l dadldornbrada 2025.
3) Plito: En tado caw. su ejecucbn is a sab beard s parti de la tuieripdAn dal acta da bleb ante el Consattsta y el Supervisor, prevto cumplmianto de bs roqul sites do 

porteedonamlanto y bgaizacbn dal mbrno.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

lAnalzv ta Informaebn centabb da las cuentasda Operadonas Rodproces.
lElabotv las condlladonas da las cuentas contabbs an SIIF vs Ureas proveedoros eslgnadas acorda con bs Estados Fbanderos.
S. EIaborv correspondenda a ta drculvizacbn do ontidades bonofldvlas raonsusbs.
4.Elaborv intormoi monsualas a tema da LaySS. oporaebnet radprocas. gastos mansuaba y dam&t seidlades.
SProyedv notas de bs estados fin and eras do la SNR de las cuentas 0 su respans abi Id ad.
BParUdpa an tat sodalzadonos, capadtadonas, raunbnes, mesas da trcbajo, programadas 
par la SNR.
T. Registv en el SIIF comprobantes contabbs sag On novedadas rapertndas per bs baas proveedoras.
J.Dopva at astado da bs reglstcs contabbs login su nshsatazo pva ta prosentadM do 
Inlormos flnondoros.
9.6rbdv apoyo a la coordbacbn do ccmabtldad y OToccbn Admlnlslrativa Flnondwa an lagastlAn ante las dees proveedoras do la informaddn.
10. Eltborv y presantv mensudmenta al informa de ejacucbn contactual y la cuenta de cobra, canfcrme a be IneaRdentes estdrieddos per la DIracddn Admlnlslrativa) 
Fin vd era.
11. E)ocular las demls acttvldadas quo per rozdn del objoto conTaetual y la noturabzo del servbb, soon esl^iadas per ta OrecdCn AdmbtsTotlva y/o supcrvlscr de 
con tr ate.
12. Ejocutv las domis actlvidados quo. per rozdn del objoto contractual y ta noturabza dot sorvido, soon aslgnadas per ta Dboccbn AdmlnlsTntlva y Flntncbra y/o e 
supervisor del conbcto.

4) Obllgadonas Eipoelflcai:

Parigrafo: En todo caso, el contrdfsta debe prosentar el Informo do ojoeuddn contractual y CUENTA OE COBRO DE MANERA MENSUAL a) supervisor, tsnbndo on 
cuenta bs InaamlontDS estebbddos par la Dfreeddn AdminIstratNa y Rnancbra.

El vakr total del contrato as hasto per b eumade SIETE MILLONES SETECIENTOS SESENTA Y UNO ML QUIN1ENTOS C1NCUENTA PESOS MCTE ($ 7.761.550)5) Valor:

El presento conbatt so AnandvA oon cargo d Presupuasto da la SNR vlganda 2025. dtsbfbuldos asl:

COP No. Valor Rubra Preiupuntil

8) COP:
A-02-02-02-008C02 (SERVtOOS JURlDICOS Y 

CONTABLES)8 50.677.164117525 del 06 do novlambra da 2025

El valor del contrato so pagtrA en mensu add ados 0 titub do honerarios iguabs aueosivas y voncidas cada una tiasta por ta suma da (8 4.656.930) CUATRO MLLONES 
SEISCIENTOS CINCUENTA Y SEIS ML NOVEOENTOS TREINTA PESOS M/CTE 0 propordonol por AocdAn de tempo ajoeutado, previa aprebadAn por parte dot 
supervisor del oonirate do bs respoettvos Mormos do rrvanco quo don cuenta da b ejacucbn del contrato.
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Codlgo: MP • GNCT. PO • 01 • PR • 01 
- FR • 01MACROPROCESO: GESTI6N CONTRACTUAL

PROCESO: GESTlON PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUClON Y LIQUIDACIOn DE PROCESOS
CONTRACTUALES Versidn: OS

Supsrintendencia de 
Notariado y Registro FORMAT©: CONDICIONES AOICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTAClON OE SERVICIOS Y DE 

APOYO ALAGESTlON Fecha: 12-12-2023

DOCUMENT© COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTAClON DE SERVICIOS No 2893-202S SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LUZ EMILIA SAAVEDRA 
TORRES _________________ ,

En todos los casos se debe aporla los documentos requeridos, para el pago conforms los llneamlenlos establecldos en las circulares de pago de la SNR.

ParSgrafo: El oontraSsta se obllga a aportar el soporte de pago de los aperies correspondientes al sistema de segwldad social: salud, pension y ARL.!

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal deaarrollo del objeto corlractual per lo que EL CONTRATISTA deberi 
constituir afavorde la Superinlendencia de Notariado y Registro garantiaOnica, que deberScobijar lossiguiertesriesgos: 1). DeCumpllmlento:Equlvalenteal Dlez por 
clento (10%) del valor del eontrato, con vigancia por el plazd de ejecuclon del conlrato, y seis (6) mesas m&s, contados a partir de la fecha de suscripcibn del mismo:

. ?

S
S)Garinta: -

!
Superinlendencia de Notariado y RegistroBeneflclarlo I Asegurado:

La vigilanciaen laejecudony cumplimienloeslrtcto del eontrato estarO a cargo del COORDINADOR DELGRUPO DE CONTABILIDAD O QUIEN HAGA SUS VECES, o a 
qulen designs el ordenador del gasto.9) Supervision

a. En caso de declarators de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones dehvadas del presente conlrato por parte del contratista, 6ste debera pagar 
a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalents al 20% del valor total de este eontrato, la cual ser£ cancelada o descontada, segim sea el caso, al 
momento de efectuarse el pago del eontrato.

10) ClAdtula Penal Pecunlarla
b. Igualmente, (rente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, bste deberd pagar a titulo de tasaclbn antdpada de perjuicios una suma equlvalente al velnte 
per ciento (20%) del valor total del eontrato, la cual serb cancalada o descontada, segim sea el caso, al momento da efectuarse el pago del eontrato. No obstante, la 
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que exesdan si monte de lo aqul pactado, siempre que los mismos se acredKen.

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causa/bn multas hasta por un valor equivalenta 
al 0.5x1000 del valor del eontrato por cada dia do incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposition de las muttas seharbmedianta resolution motvada, previo agotamientedeldebidoprocesoyds conformidad con loestablecidoen la Ley 1474 de 2011.
11)Mulu’t

c. La imposition de multas no impedira la aplicacidn de olras sanciones a que hay lugar por el Incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descusnte del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causarr

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transactional SECOPII, referents a este proceso, hacen parte del presenten formato de Condiciones 
Adicionales para el eontrato de prestadon de servicios.

12) Docunentoa snexos a las 
CordlclOiies adicionales

ENLACE DEL AREA 
D C

MARiA CAMILA ZAPATA 
LAURA MILENA ARROYO LOZANO 
HECTOR IVAN SUAREZ BETANCUR 
DAVID FELIPE SANCHEZ MORA 
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Elaborb BD .
Revise y oroyectb 
Revlio
Revlab y jpnbb 
Apobb transaccionalments:

DIRECTOR DE CONTRATAClON 
ORDENADORA DEL GASTO

D.C
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